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Lenker til informasjon

https://student.oslomet.no/kom-i-gang-med-lydopptak
For retningslinjer og detaljer
Signer fgrst avtalen som finnes under lenken ovenfor

https://www.uio.no/tjenester/it/adm-app/nettskjema/hjelp/tips-
triks/diktafon.html

Hvordan appen settes opp

* Eller fglg skjermdumper nedenfor


https://student.oslomet.no/kom-i-gang-med-lydopptak
https://www.uio.no/tjenester/it/adm-app/nettskjema/hjelp/tips-triks/diktafon.html
https://www.uio.no/tjenester/it/adm-app/nettskjema/hjelp/tips-triks/diktafon.html

To prosesser

1. Sette opp nettskjema:

2. Last ned appen



n You need to log in via Feide to access

1. Sette opp nettskjema H= """

Your affiliation

o) OsloMet — Oslo Metropolitan University

] . 0‘? ()3 Change affiliation To faktor palogg
* https://nettskjema.uio.no/ vanlig
=. Use work or school account
Logg inn med FEIDE
ﬁ Log in using ID-porten

Logg inn med TSD
Do you need help?

Privacy and cookie information



https://nettskjema.uio.no/

e e sy

[ Undersgkelse X

Sette opp nettskjema

Skjematype * @

Velg hvilken skjematype som passer for dine skjemabehov
O Sperreskjema

O TSD- eller Educloud-skjema

(O Pamelding

@ O Flervalgsoppgave

@ Hent skjema fra mal (Samtykkeskjema, diktafon etc.)

O Nettskjema-bilde - lagring i Nettskjema

Opprett skjema

Lag et nytt skjema

O Nettskjema-bilde - lagring i TSD og Educloud

@ Nettskjema-diktafon - lagring i Nettskjema



Hva er formalet med innsamlingen? *

D Studie- eller undervisningsrettet

Skjemasprak *

Ansattrelatert

U
‘@ Bokmal ‘ Forskning

D Annet

O Nynorsk

O EHQEISk Samles det inn sensitive personopplysninger? *
O Ja

— JON
> Avbryt

Utleveres personopplysningene til andre utenfor egen institusjo

OJa

) © e

n?*



@ @ i} /' Undersgkelse — Innstillinger — Ne X Kom i gang med lydopptak - Stu X ‘ + = O X
&< O () https://nettskjema.no/user/form/383025/settings ATy = R o
Q
/\/ Nettskjema S, ingerf@oslometno Loggut (@ Hielh @) Sprak W o
Startsiden > Mine skjema ) Undersgkelse el
+
Unders Skjema-ID: 383025 (¢ Apne

| okelse j O A .

=

2,

S

Vis  Byggskjema Kodebok Innhent svar  Se resultater 23

c

£

£

innstillinger Innstillinger g

o

Skjemaet =

Utforming Kopier skjema EL

Svarbegrensning
Rettigheter )
| Skjemaet
Behandling av svar
Videresending . . . D
Skjemaets apningstid Endre
Kvittering
Stengt &
Varsler

Lagring Hvem kan svare pa skiemaet —— - @

; At ¢ 16:06
E £ Type here to search ' : 0 & o0 5



@ @ i} /' Undersgkelse — Innstillinger — Ne X Kom i gang med lydopptak - Stu X ‘ + — ] X
&< O () https://nettskjema.no/user/form/383025/settings ATy = R o
| Undersokelse Skjema-ID: 383025 ((]  Apne Q
(o]
Vis  Bygg skjema Kodebok W Innhent svar  Se resultater &
IIII +
Innstillinger InnStl |nger
Skjemaet
@©
Utforming Kopier skjema .aE_.».
Svarbegrensning f‘g
g
Rettigheter . =
| Skjemaet -
Behandling av svar =
(7]
Videresending Ski ts Apningstid E
jemaets apningsti £
Kvittering Avbryt —
Legg inn dato og klokkeslett for fra nar skjemaet skal vaere apent Hl
Varsler i
for @ motta svar:
Lagring
Sletting Dato (DD.MM.YYYY) Tid (HH:MM)
[ 27112023 £ | o830 @ —
D
|:| Oppgi stengetid
&
@ Dersom du ikke spesifiserer en stengetid, vil skjemaet likevel @
lukkes ett ar etter at det siste svaret ble mottatt. e

16:07 E

23.11.2023 2



&< O (3)  https://nettskjema.no/user/form/383025/settings A T m = %
Redigeringsrettigheter

ingerjff@oslomet.no

Legg inn
Kopieringsrettigheter Endre veilereder og
lkke satt ev.

maks 3

Innstillinger

2
B o 29

Skjemaet
Utforming
Svarbegrensning

Rettigheter _
Behandling av svar

Behandling av svar

Videresending

Kvittering Redigering av skjema etter mottatt svar Endre

Varsler “Ja

Lagring

Kodebok aktivert Endre

Ja

Sletting

[~ Tilbakemeldingsskjema

Automatisk sletting av svar Avbryt
Velg om svar automatisk skal bli slettet etter gitt antall dager fra

svaret er levert. Dette gjelder bade nye og eksisterende svar.

® s G

Slett svar etter antall dager

16:13
23.11.2023




u [Lu ” J Y ENATT 2K Sl TR L ovaal by Cal AT T iy THSA 1AV WAl S Eal I 1 o

&< O () https://nettskjema.no/user/form/383025/collect-responses A T m = %

Startsiden > Mine skjiema > Undersgkelse

2 O o Q>

| Undersgkelse Skjema-ID: 383025 (] Apne

+

Vis Byggskjema Kodebok Innstillinger Se resultater

() Skjemaet er ikke &pent

Innhent svar

Alle med lenke kan svare pa skjemaet.

[~ Tilbakemeldingsskjema

Apne skjemaet for & fa mulighet til &:

= F3a nettadressen til skjiemaet
= | egge skjemaet pa en nettside
= Laste ned QR-kode for skjemaet

Apne skjemaet _ t

A Type here t h e ' = w00
ype here to searc . o F o



@ D A Undersgkelse — Innhent svar — N X Kom i gang med lydopptak - St X ‘ -I- — O pod
&< O (3  https://nettskjema.no/user/form/383025/collect-responses APy h = %N "1
Startsiden > Mine skjema > Undersgkelse Q,

g

(@]

Undersgkelse Skjema-ID: 383025 (()  Apne &

X +

Apne skjemaet for svar

Skjemaet vil na kunne motta svar fra respondenter.

Vis Byggskjema Kodebok Inng

© Skjemaet er ikke apent Nar skal skjemaet stenge?

For & kunne apne skjemaet, ma du ogsa velge nar det skal stenge.

Innhent svar @ Steng automatisk om ett ar

Alle med lenke kan svare pa skjer O sett egendefinert stengetid

[ Tilbakemeldingsskjema

Apne skjemaet for & f& mulighet

WSVRN 0 /ipne siemaet L =
= Fa nettadressen til skjemaet

= Legge skjemaet pa en nettside
= Laste ned QR-kode for skjemaet

o (D
Apne skjemaet

N 5 ; : 16:20
; . ] ° 7 Q)
E AR Type here to search | . % soF e



@ @ i} 4 Undersgkelse — Innhent svar — N X Kom i gang med lydopptak - St X ‘ +

& @ (3  https://nettskjema.no/user/form/383025/collect-responses

Startsiden > Mine skjema > Undersgkelse

| Undersgkelse

Vis Byggskjema Kodebok Innstillinger

Innhent svar

Alle med lenke kan svare pa skjemaet.

Nettadressen til skiemaet

Del denne lenken med respondenter slik at
de kan svare pa skjemaet.

‘mps://nettskiema.no/a/383025 E?
kriv ned

: nummer
lTj Kopier [Cf, Del pa e-post}

Se resultater

Last ned QR-kode

QR-koden kan skannes med kamera pa
mobilen for a raskt komme til dette
skjemaet.

[&, Last ned QR-kodeJ

ATy M = @

Skjema-ID: 383025 ([} (@) Apent Steng

Legg inn pa nettside

Les mer om innbygging_pa nettsider

W Vis kodesnutt for Vortex

W Vis kodesnutt for nettside

[-) Tilbakemeldingsskjema

16:21
23.11.2023
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2. Last ned Nettskjema-diktatfon app til din
mobile enhet

‘—EJ J» Google Play X L—l_—_ v .

- O m £ https://play.google.com/store

> Goog|e P|ay diktafon app uio

8 Underholdning

Oppgi nettskjema nummer

1




Viktig informasjon om opptaket

 Sett opptaksenheten i "fly-modus" ved opptak Dette for @ unnga at
andre programmer pa enheten vil avbryte opptaket, og du ma
eventuelt starte nytt opptak. Samt for a unnga innkomne taleanrop
under opptaket.

« Makslengde pa opptak er 60 minutter. Du ma da laste det opp
0g starte nytt opptak.



Ta opptak og send til nettskjema,

Diktaron

tart og stopp
pptak

Start recording audio

B oS L Ta% N 1827

Lengde pa opptaket
00:00:04

Merknad (valgfritt):

Test

Lever opptaket

= [ =

Slett

Bl /oS R8s

Diktafon

Levering pagar ...

Skjema: 125800

Opptaket er lagret
Opptaket lagres pa enheten dini 90
dager, i tilfelle du skulle ha behov for a
avbryte leveringen eller levere cpptaket
flere ganger.

) D

. T (]

7 {\



Transkribering: Logg pa nettskjema pa mobil
og spill av lyd 1

" =

Mine svar
Sja skjema du har levert svar ti

Opprett skjema Mlne skjema
Lag eit nytt skjema Sja oversikt over dine skjema

Mine skjemaer (2] Dealt med meg (%) Gamle skjismaer med persenopplysninger ()

Mine skjemaer

Tittel Status Svar  Siste svar Eiere
‘ Undersekelse Apent 0 1 Kopier  Slatt
test Stengt 0 1 Kopier  Slett



4 Undersgkelse — Resultat — Netts X <+ v = X

& C @ nettskjema.no/next/user/form/383025/results?lang=nb © vy O a

Vis Bygg skjema Kodebok Innstillinger Innhent svar EECERCHTIGIEN

Se resultater

Leverte svar: 0

m
=
=,
4
Rapport Oversikt over svar Last ned svar a
=
Rapporten er en oppsummering av svar Fa en oversikt over leverte svar. Du kan bla Last ned svar i xlsx- eller txt-format for %
fordelt pa antall og prosent. Den kan vises gjennom svar, slette svar, eller laste ned manuell bearbeiding av data. EE‘.»
med eller uten fritekstsvar. svarliste som PDF. 3
=

=> Se alle svar pa en side

=> Se tabell med alle leverte svar o, Last ned Excel-fil (.xlsx)

Se diktafonopptak med ¢
> e[ &, Last ned tabseparert fil (.txt)

https://nettskjema.no/user/form/download.html?id=3830258encoding =utf-8&format=xlsx -
09:48

24.11.2023



4 Undersgkelse — Leverte svar— N X <+ v = X

6

C @ nettskjema.no/user/form/383025/submission/all L w O a

Vis Bygg skjema Kodebok Innstillinger Innhent svar EECERCHTIGIEN

€ Tilbake til se resultater

Alle svar pa én side:

Leverte svar: 1 Siste leverte svar: 24.11.23 09:50

¢ Apnealle [&, Last ned som PDFJ

Svar-1D; 29613624 Levert: 24.11.23 09:50 v ‘

[+ Tilbakemeldingsskjema

() Savner du det gamle designet? Trykk her for 4 ga tilbake

NB! Gammelt design vil bli faset ut i Igpet av 2023. Er det noe det nye designet mangler? Gi oss gjerne en tilbakemelding

09:52
24.11.2023



4 Undersgkelse — Leverte svar— N X -

é

C @ nettskjema.no/user/form/383025/submission/all

Vis Bygg skjema Kodebok Innstillinger Innhent svar EECERCHTIGIEN

€ Tilbake til se resultater

Alle svar pa én side:

Leverte svar: 1 Siste leverte svar: 24.11.23 09:50

z @
¢’ Apnealle

[&, Last ned som PDFJ

LSvar-ID: 29613624 Levert: 24.11.23 09:50

Ikke legg til spgrsmal eller gjgr endringer i dette skjemaet. Det ma veere uendret for at lydfilen skal lagres riktig.

For a koble dette skjemaet til diktafon-appen ma du legge inn skjema-id: de seks siste sifrene i skjemaets nettadresse (URL).

Recording
» 00:00/? ) : Spill av lydopptaket i Nettskjema. lkke
alB-recording-2023-11-24-095030.m4a last ned lokalt
(284B)

09:53

24.11.2023

[+ Tilbakemeldingsskjema




Transkriber intervju pa PC

Skru av tradlgst nett: Trekk ut nettkabel

Disconnect

ada.hioa.no

g Connected

eduroam
* Secured




Lagring av transkribert intervju

Alminnelige (ikke-sensitive)
personopplysninger: Lagres pa
Onedrive med koden
confidential

Dooument1 - Word

Wi Help  360° 2 Search

= | A - .

= 20 9 | PR | |AapbCeDe AaBbCeDe A;

O - b Protect T Normal | TNo Spac.. He
N |F Person

Putilic

IrlenrnA

‘: onfilenti

Hicghily Conililenlial *
Show Bar
|j Track and Revoke
@ Help and Feedback

Saerlige (sensitive) kategorier av
personopplysninger: Lagres pa kryptert
minnepenn eller EDUCLOUD hvis du har
tilbud om det. Mer informasjon om
kryptering her:
https://student.oslomet.no/kryptere-fil

Eller bruk passordfunksjonen pa
minnepent



https://student.oslomet.no/kryptere-fil

Slett og anonymiser

<€ Se resultater
Leverte svar

Bvar Ved |Eg q Levert Svartid
EADGRTE 1. oktober 2019 10:31 S|9‘l:<:
5409877 1. oktober 2019 10:31 Slett

Anonymiser intervju:
Personidentifiserbare opplysninger fjernes, omskrives eller
grovkategoriseres
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